
Medizinische Praxisassistenz
80 –100 % (w/m/d)

Zug

Wir sind stetig am Wachsen und suchen zur Verstärkung von unserem Team per 
sofort oder nach Vereinbarung eine Medizinische Praxisassistenz, 80–100% 
(w/m/d).

In der Neustadtpraxis, mitten im Herzen von Zug, kümmert sich unser einge-
spieltes und motiviertes Team in freundlicher Atmosphäre und sehr angenehmen 
Arbeitsklima um alle Fragen rund um die Gesundheit. Der persönliche Kontakt zu 
unseren Patienten und die individuelle Betreuung sind uns wichtig. 

Ihre Aufgaben

• Agenda Planung, Empfang, Beratung von Patienten, Telefontriage

• Sprechstundenassistenz

• Labortätigkeiten inkl. Blutentnahmen

• Röntgen

• EKG, Ergometrie, Spirometrie, 24h BD, ABI, Schlafscreening

• Assistenz bei kleinen Eingriffen 

• Betreuung und Überwachung von Notfallpatienten

• Apotheke und Medikamentenabgabe-Kontrolle

• Administrative Aufgaben, Abrechnung/Rechnungsstellung

Was wir Ihnen bieten

Ihre Tätigkeit üben Sie in den modernen Praxisräumen aus, in welchen die Inf-
rastruktur auf dem neusten Stand ist. Spannende und abwechslungsreiche Auf-
gaben und viel Freude in einem grossen, jungen und dynamischen Team wartet 
auf Sie. Attraktive und flexible Arbeitszeiten mit Zeiterfassung (verschiedene 
Arbeitszeitmodelle), 5 Wochen Ferien (frei wählbar), Samstagmorgen nur alle  
4-6 Wochen, kein Notfalldienst und sehr gute, bevorzugte Sozialleistungen run-
den unser Angebot ab. 

Was Sie mitbringen

• Sie verfügen über eine abgeschlossene 
Ausbildung als medizinische Praxisassistenz 
EFZ, auch direkte Lehrabgänger sind herz-
lich willkommen

• Sie bringen fundierte organisatorische Fähig-
keiten mit und haben eine selbständige, 
teamfähige und zuverlässige Arbeitsweise

• Freude und Interesse am Beruf sowie einen 
freundlichen und engagierten Umgang mit 
den Patienten

• Sie sind engagiert, flexibel, belastbar und 
mögen die Arbeit in einem grossen und  
aufgestellten Team

• Sie profitieren in Ihrer Arbeit von einer 
zupackenden, pragmatischen Art. Dabei 
pflegen Sie jederzeit einen positiven und 
stilvollen Umgang mit Ihren Ansprech- 
personen

Sind Sie interessiert? 

Wollen Sie ein Teil von unserem aufgestellten 
und motivierten Team sein? Dann freuen wir uns 
sehr auf Ihre Bewerbung. Senden Sie diese bitte 
per E-Mail an Frau Emine Süzük unsere leitende 
MPA,  emine.suezuek@neustadtpraxis.ch

Neustadtpraxis Zug
Poststrasse 18
6300 Zug
www.neustadtpraxis.ch

mailto:emine.suezuek@neustadtpraxis.ch 
http://www.neustadtpraxis.ch 

